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CcODIGO: F-GD-02 VERSION: 03 FECHA: 1/01/2019

CIRCULAR EXTERNA No. 076

FECHA .. 06 DE SEPTIEMBRE DE 2024

DE SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL PITALITO.
PARA DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES DE LAS IEM DE PITALITO.
ASUNTO Actualizacion de datos y cargue de documentos en la plataforma

SIGEPHI *
Cordial saludo. _

Con el propésito de socializar al personal docente y directivo docente de las instituciones
educativas municipales de Pitalito, el requerimiento de actualizacién y completitud de datos
en la plataforma SIGEP Il por parte del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
(DAFP), quien viene realizando el seguimiento a las entidades territoriales; amablemente se
solicita que cada uno ingrese con su usuario y contrasefia, revise la informacion y
documentos y de ser necesario realice la actualizacion y cargue de lo faltante, esto debido a
que por motivos de migracion del SIGEP | a SIGEP Il algunos datos se perdieron o muestran

error al visualizarlos.

A continuacién, una guia para el cargue de documentos o actualizacién de datos en el
respectivo campo que dé se debe cargar.
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DATOS BASICOS - SOPORTES VARIOS
Cedula de ciudadania

Libreta Militar, solo sera obligatorio para (Hombres menores de 50 afios)

EDUCACION FORMAL

EDUCACION MEDIA

- Acta de grado y diploma bachiller académico

PREGRADO

- Acta de grado y diploma bachiller Normalista

- Acta de grado y diploma Técnico

- Acta de grado y diploma Técnico profesional

- Acta de grado y diploma Tecnélogo
- Acta de grado y diploma Tecnoélogo
- Acta de grado y diploma Profesional

- Acta de grado y diploma formacién complementaria

POSTGRADO

- Acta de grado y diploma Especializacién

- Acta de grado y diploma Maestria
- Acta de grado y diploma Doctorado

- Acta de grado y diploma Postdoctorado

+  Experiencia Lobcral

Fedha Ingreos.

717 Fecha de Termanscion
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EXPERIENCIA LABORAL
- En este campo se pondra la informacién tenga de experiencia laboral y se cargara el
soporte (certificado laboral) donde coincida la informacién antes creada en los
respectivos campos.

EXPERIENCIA LABORAL DOCENTES ‘
- En este campo se pondra la informacioén de experiencia laboral que tenga como
(DOCENTE DE AULA) y se cargara el soporte (certificado laboral) donde coincida la
informacion antes creada en los respectivos campos.

Nota: En el caso que la institucion que esta buscando no se encuentre
- Debera guardar con otra institucion X, y se comunicara con el funcionario Sergio
Rojas para hacer la respectiva correccion Tel: 3142638615 - 3183507741
- Sera necesario crear un campo donde esté la informacion de la institucion actual
donde se encuentre laborando, y como soporte se carga el certificado laboral actual o
el acta de posesion.
- Para mas informacion puede ingresar a la plataforma SIGEP Il y leer los instructivos y

Formatos, asi:

) (Fimaar Q)
Funcidn Publica

—

SIGEP 11 iQué es? Directorics  ~ Cifras ~ instructivos y Formatos Preguntas Frecusntes ingresar

SIGEP Il > Instructivon y Forenatos

Instructivos y Formatos

e Creacion o actuslizucion de informacion de entidadez pablicas >

e Formatas >

Informacién para curnplimionto de la Ley 2013 >

e Manual deo Gastidn de Entidados an el SIGEP T >

e Videos Tutoriatbas >

|
1
|
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-  Fecha limite para el diligenciamiento de la actualizacion de datos y cargue de
documentos 20 de octubre de 2024.

Proyect6: Sergio Bladimir Rojas Vargas /Apoyo Técnico administrativo Talento Humano,
Revis6: Oscar Humberto Cuellar Castro / Secretario de Educacion.
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