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CIRCULAR EXTERNA No. 042.

Pitalito, 16 de mayo de 2023

PARA: Personal Directivo Docente, Docente y administrativo, adscritos a la Secretaria
de Educacion Municipal de Pitalito.

ASUNTO: Solicitud de actualizacion de hoja de vida y diligenciamiento y

entrega del Formulario de Bienes y Rentas -2022.

En cumplimiento a los lineamientos sefialados en el Articulo 122 de la Constitucién
Politica de Colombia y el Articulo 2.2.5.1.9 del Decreto 1083 de 2015, la Secretaria de
Educacion Municipal les comunica que teniendo en cuenta que fa Declaracion de
Bienes y Rentas es una obligacion de todos los servidores publicos de entidades y
organismos ptblicos, se realiza en el SIGEP y contiene informacion detallada de
ingresos, cuentas bancarias, bienes patrimoniales, acreencias y obligaciones y
participacion en juntas, consejos directivos, corporaciones, sociedades o en cualquier
organizacion o actividad privada de caracter econémico o sin énimo de lucro dentro o
fuera del pais, y que para los servidores publicos de las entidades Yy organismos
publicos de orden territorial se debe diligenciar entre el 1° y el 30 de junio de cada afio.

Por lo tanto, se solicita diligenciar el formulario de Bienes y Rentas del afio 2022, en la
plataforma del SIGEP Il, con las siguientes consideraciones:

1. Preferiblemente por el navegador Chrome.
2. El Usuario para el ingreso al SIGEP I, es el documento de identidad.

3. La contrasefa: si por algtin motivo olvidaron la contrasefia, deberan realizar el
tramite de recuperar contrasefia y crearla asi: Ingresar al SIGEP Il en el link
https: w.f ne ionpublica.gov.co/web/sigep2 alli dan Clic en el botén azul

] ( , ¥ sin diligenciar dato alguno, deben dar clic en ;Olvidé su

Contrasena’? alll se despliega un cuadro identificado como Restablecer

Contrasefia, en el cual se selecciona el tipo de documento Cédula de

Ciudadania, se diligencia el nimero de documento, y clic en INGRESE. Esto,

automaticamente remitird un mensaje a su nombre al correo electrénico

registrado en el SIGEP I, el cual contiene lo siguiente:
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Restablecer contrasena en SIGEP 1l

su ceonirasefia en sigep H. Se ha generado autorizacién
.| Para ingresar una nueva contrasefia haga click agui,.

Recuerde que:

» La contrasefa debe contener al menos una letra maydscula, una letra minGscula, un nGmero
¥ un caracter especial tales como *+@#$%&/=_:, sin espacios

» Esta no debe superar la longitud de 15 CARACTERES y debe tener una longitud minima de
8. -

« &l enlace tiene vigencia hasta y puede ser ulilizade scolo una vez. Si
dentro de este tiempo no realiza el procedimiento debe solicitar de nuevo en enlace de
restablecimiento de contrasefia.

Cordialmente,

FUNCION PUB

DB

LICA

o8 Ef servicio pablico
esde todos.-g.

Nota: Este correo se ha gensrado de forma automatica, por favor no responder,

AVISO LEGAL:

Cuando hayan ingresado a la plataforma, deben ir al médulo de informacién
personal, dar clic en Mi declaracion de Bienes y Rentas.

Seleccionar: Periddica y clic en Continuar hasta que aparezca Datos Basicos
de Identificacion. Verifican uno a uno los modulos que aparecen en el menu
de opciones en la parte superior.

Finalmente dan clic en Guarde definitivo y alli se genera su declaracion en
formato PDF.

La informacion a diligenciar se obtiene del Certificado de Ingresos y
Retenciones 2022, el cual se descarga de Humano en linea, de la URL
https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humanoEL/Ingresar.aspx?E
nt=Pitalito

Luego de diligenciar el formato correspondiente, lo deben imprimir, ingresando
al modulo Informacion Personal, Mi declaracion de Bienes y Rentas y
seleccionando la que corresponde al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
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de 2022, clic en PDF para descarga, o clic en el icono de impresora para
imprimir inmediatamente.

Recomendacién: Imprimir por favor la hoja por ambas caras, luego deben
firmar y entregar Unicamente a la secretaria de su institucion educativa, para
que luego de tener el reporte completo, cada IEM radique en la ventanilla de
atencion al ciudadano de la SEM Pitalito. (Es decir, no se reciben de manera
individual en el SAC).

9. Plazo de entrega por IEM, el 11 de julio de 2023,

10. Solamente se debe entregar el formulario de Declaracion de Bienes y Rentas,
no anexos por favor.

11.Dudas e inquietudes Unicamente, al 3183507741 Amalia Naranjo Zambrano y
Faiber Alexander Piamba Gémez, en horario de 2:00pm a 5:00pm de lunes a
jueves y el dia viernes de 2:00pm a 4:00pm.

Agradeciendo su atencion prestada,

Atentamente,

CARLOS ALBERTO MARTIN SALINAS
Secretario de Educacién Municipal.

Proyectd: Carolina Acosta Oviedo/ Profesional Talente | TumanofX™




